Hinweise flr die Referenten des Erfahrungsaustausches

Der ANSSTAND e.V. méchte seinen Referenten keine Beschrankungen beziglich lhrer Vor-
trage beim Erfahrungsaustausch auferlegen, erlaubt sich jedoch einige Hinweise, um Prob-
lemen, die in der Vergangenheit aufgetreten sind, kiinftig zu vermeiden:

e Sie haben, sofern vom ANSSTAND e.V. fir den jeweiligen Erfahrungsaustausch nicht
ausdriicklich etwas anderes festgelegt wurde, 35 Minuten Zeit fir Ihre Prasentation. Bitte
kalkulieren Sie dabei am Ende ausreichend Zeit fir direkte Fragen zu lhrem Thema ein.
Wir empfehlen, hierfir etwa 7 - 10 Minuten vorzusehen, bei Themen von allgemeinem In-
teresse ggf. etwas mehr. Bitte bemUhen Sie sich, Ihre Redezeit nicht zu Uberschreiten.

e Bitte bedenken Sie, dass wir zum Erfahrungsaustausch in der Regel von 80 — 100 Teil-
nehmern ausgehen. Auf den Zuschnitt des Tagungsraums haben wir dabei nur bedingt
Einfluss. Es kann vorkommen, dass der Raum relativ lang ist. Bitte berlicksichtigen Sie
dies bei der Schriftgr6Be auf Ihren Vortragsfolien. Wir empfehlen, mindestens eine 18er
Schrift (Powerpoint) zu verwenden.

e Wir m6chten lhren Vortrag nach dem Erfahrungsaustausch auf unseren Webseiten zum
Download anbieten. Bitte berlicksichtigen Sie hierfir:

— Falls Sie auBergewdhnliche Schriftarten verwenden (die nicht zum Ublichen Standard
von Windows gehéren), dann liefern Sie uns diese bitte mit bzw. versuchen Sie nach
Md&glichkeit, solche Schriftarten zu vermeiden

— Versuchen Sie, die DateigréBe lhrer Prasentation (wegen des Downloadumfangs)
maoglichst klein zu halten. Insbesondere bei eingebetteten Grafiken besteht die Ge-
fahr, dass sie den Umfang sehr stark vergréBern, insbesondere dann, wenn sehr
groBe Bilder mit der Formatierungsoption innerhalb von Powerpoint verkleinert wer-
den (,kleingezogen® werden)

— Stellen Sie uns nach Mdglichkeit eine Datei im Originalformat (vorzugsweise Power-
Point) zur Verfugung: Wir méchten eine Vorlaufseite mit Hinweis auf den Erfahrungs-
austausch einfligen, bevor wir die Datei im PDF-Format auf unserem Server ablegen
(Wir werden erst dann einen Schutz gegen Entnahme einzelner Teile einfligen).

e Wir wirden uns freuen, wenn wir lhren ausgearbeiteten Vortrag bereits vorab, etwa eine
Woche vor dem Erfahrungsaustausch zur Verfiigung gestellt bekommen kénnten. Zum
einen beschleunigt dies die Verflgbarkeit zum Download nach der Veranstaltung, zum
anderen erlaubt es dem Moderator, entsprechende Zeiten fiir Fragen und Diskussionen
einzuplanen.
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